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Resumen

La asociacion de jubilados “Juanita Bacilio de Pazmino” es una entidad donde
se brindan talleres tales como nutricion, computacién, cocina, corte y
confeccidn, etc. La misma en la hemos encontrado que cuentan con una area
contable totalmente fuera de lugar es por este motivo que el principal objetivo
es la creacion de un manual de procedimientos contables para la misma, que

colabore con su falta de actualizacion.

El disefio de la investigacién que se utilizo es el cuali-cuanti, y como tipo de
investigacion fue la cientifica y de campo, de esta manera la técnica que se
aplico fue el analisis documental, como alternativa de mejoras se determiné el
aplicar un manual de procedimientos de contables, capacitar al personal
encargado del area contable e implementar un sistema contable para facilitar

mencionado proceso.

vii



Instituto SuPerlor

b Tecnologico
Il Bolivariano

de Tecnologia

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO BOLIVARIANO DE TECNOLOGIA

UNIDAD ACADEMICA DE CIENCIAS COMERCIALES, ADMINISTRATIVAS Y
CIENCIAS

PROYECTO DE INVESTIGACION PREVIO A LA OBTENCION DEL TiTULO
DE: TECNOLOGO EN CONTABILIDAD Y AUDITORIA

TEMA:

Propuesta de elaboracién de un manual de procedimientos contables para la

asociacion de jubilados “Juanita Bacilio de Pazmifio”

Autor: Montero Padilla Yacnery Lissette
Tutora: Ing. Fidel Lucin
Abstract

The association of retirees "Juanita Bacilio de Pazmifio" is an entity where
workshops are offered such as nutrition, computing, cooking, cutting and
sewing, etc. The same in the we have found that they have an accounting area
completely out of place is for this reason that the main objective is the creation
of a manual of accounting procedures for it, to collaborate with its lack of
updating.

The design of the research that was used is the cuali-cuanti, and as a type of
research was the scientific and field, in this way the technique that was applied
was the documentary analysis, as an alternative of improvements was
determined to apply a manual of accounting procedures, train the personnel in
charge of the accounting area and implement an accounting system to facilitate

said process.

viii



INDICE

DEDICATORIA ..ottt ettt ettt sttt s et se s s I
AGRADECIMIENTO ..ottt ettt ettt b s es s s e 1l
RESUMEN ..ottt ettt ettt ettt ettt ettt s s ss s s s st es st et et et et et et e seseseseseseaees VII
INDICE ...ttt ettt ettt et es s s e e s st et et et et et e et eseseaeseseas 1
INDICE DE FIGURAS ......coouiiiieeteeeee oottt ettt es s s sttt seaeaeanas 2
INDICE DE CUADROS ...ttt ettt es et es et tes s s en e 2
CAPITULO Lottt sttt sttt ettt ettt eseas 3
EL PROBLEMA ..ottt sttt s ettt s e 3
PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA .........coeititititeteteeetceet ettt 3
VARIABLES DE LA INVESTIGACION ...uuiiuniiitiitiieiteeiteett e saesetas e st sssbsesaesanesstasesansssnseenserans 7
OBJETIVOS DE LA INVESTIGACION ..eutuuiiiiieeieetiitiinse e e teesastinseseaessesbasasseesseestasaseeesenssnssnnnns 8
CAPITULO ..ttt ettt a et s st ss et a s s s sesens 9
MARCO TEORICO ...ttt es et s et en e 9
FUNDAMENTACION TEORICA ..ottt 9
VARIABLES DE LA INVESTIGACION .. .iiiiiiitiiieeeseteetiitas s e e s seestasinseeesesaesssnsessassenssssnnnsenenees 26
CAPITULO oottt en s st snenenanas 30
METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION .....cocoouivivivieecceeeeeeeeeeeeee e 30
DISENO DE LA INVESTIGACION .....uuvtvtuuesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssmmsmmsmmne 34
CAPITULO IV oottt ettt n et n e neas 39
ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS......cccoiiiiiiieieieeeieveee e 39
PLAN DE MEJORAS......coiuiiieeeeeteeeee ettt s s s s s s esnanas 64
CONCLUSIONES ..ottt n st s s sttt nanennnes 65
RECOMENDACIONES.......cooiieieeeeeeeteeeeeetete et e et et eaes s ss s s esessssssssssaeasasanesaesnssenanes 66
BIBLIOGRAFIA ...ttt n et e et an s e 67



indice de figuras
Contenidos
Figura 1 Valores
Figura 2 Organigrama
Figura 3 Proceso Contable
Figura 4 Fase de andlisis
Figura 5 Fase de registro
Figura 6 Fase de control
Figura 7 Balance Inicial
Figura 8 Libro diario
Figura 9 Libro mayor
Figura 10 Balance de Sumas y Saldos
Figura 11 Hoja de trabajo
Figura 12 Estado de pérdidas y ganancias
Figura 13 Balance General
indice de cuadros
Contenidos
Cuadro 1 Causas y efectos
Cuadro 2 Trabajadores

Cuadro 3 Servicios

Paginas
31
31
37
42
43
43
47
48
49
50
51
52

53

pagina
4
34

34



CAPITULO |
EL PROBLEMA

PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Ubicacién del problema en un contexto

Las asociaciones son instituciones sin fines de lucro las cuales unen a un
grupo de personas en busca de un bienestar comun por tal motivo se dice
que es la accién y efecto de asociar o asociarse, ésea unir una persona a
otra para que ayude en alguna labor, agrupar una cosa con una diferente

para un mismo fin, establecer una relacion entre cosas o personas.

Existe diferente tipo de asociaciones en el mundo como una a nivel de
Latinoamérica como es la Asociacion Nacional de Jubilados de Chile de
corte social la misma que intentaba agrupar a todos los jubilados del pais,
asi como también a los pensionarios y montepiados, para resguardar un
procedimiento mas equitativo de jubilacién ya que el mismo procedimiento

estaba cada vez menos igualitario.

En el ecuador existen varias asociaciones de jubilados la cual si hablamos
de historia de las asociaciones la primera ley para los jubilados fue La
Confederacion Nacional de Jubilados y Pensionistas de Montepio para de
esta manera poder ser los beneficiarios de la Ley que los respalda como
es la de Seguridad Social y de Jubilacién del IESS, honorables habitantes
constituyeron en cada provincia, canton y cuidad las Asociaciones de
Jubilados bajo los compendios de: Equivalencia, Proteccion e
Imparcialidad.

El mismo relato cuenta que subsiguientemente las Confederaciones
Provinciales se congregaron en Guayaquil y emplazaron al Primer
Congreso Nacional el mismo que se realizd6 en Riobamba Provincia de
Chimborazo y el 18 de Julio de 1975 establecieron la Confederacion
Nacional de Jubilados y Pensionistas de Montepio del Ecuador.



Tanto asi que en conmemoracion del mencionado acto el 18 de Julio de
cada afo, las asociaciones encarecen el DIA DEL JUBILADO
ECUATORIANO, el mismo que se encuentra asentado por el Ministerio de

Inclusién Econdmica y Social “MIES”.

De esta manera comentamos que la contabilidad es una practica, nacida
para compensar las insuficiencias de distribucion en el patrimonio, asi
como también es una herramienta disciplinaria, de amplia visién, que
monopoliza metodologias matematicos y descriptivos para deducir
cuentas, ya que es equivalente y se encarga de almacenar cualquier dato
o cifra considerada relevante, ya que hasta el mas minimo detalle puede

alterar un resultado esperado.

El proceso contable es aquel conjunto de gestiones que condesciende
para mostrar mediante estados financieros las maniobras econémicas de
una empresa o entidad. Por tanto, es esencial para toda empresa contar
con dicho ciclo ya que gracias a ella lograran ver sus gastos e ingresos, y
asi cumplir proyecciones, impidiendo muchas veces crisis que pueden

llevar al cierre de la compainiia.

El propésito primordial de la contabilidad, es proporcionar informacion

para examinar e interpretarla.

Uno de los procesos ara registrar y procesar todas las operaciones que se
realizan en una entidad, es preciso seguir una serie de pasos intimamente
concerniente unos con otros y los cuales deben guardar una sucesion
l6gica a esto se define como proceso contable o ciclo contable.
(Maldonado, 2006)

La asociacion de jubilados “Juanita Bacilio de Pazmifio” cuenta con 100
personas econdmicamente activas que superan los 65 afios, en dicha
asociacibn se brindan talleres de manualidades, bailo terapia,

computacion, corte y confeccién, cocina, nutricion entre otros

Situacion conflicto



La asociacion de jubilados “Juanita Bacilio de Pazmifio”, ubicada en
Ventanas-Los Rios fue fundada en mayo del 2014 cuenta con
aproximadamente 100 personas econdmicamente activas que superan los
65 afios, en donde se brinda talleres de manualidades, bailo terapia,
nutricion, computacion, cocina, corte y confeccion, musica, terapia

psicolégica, dramatizacion y natacion, etc.

Recogen dinero para otras actividades como programas del dia de la
madre, dia del padre, eleccion de reina, programa de navidad, viajes,
compran implementos necesarios para dichos talleres, pago de alquiler de
un salén para el taller de nutricion, realizan también la eleccion de la
directiva que actualmente es Carlos Escobar Pontdén que es la persona
gue se encarga del manejo del dinero a recoger conjunto con la reina de

dicha asociacion Nelsa Vaca Mufioz.

Actualmente el seguro estéa en proceso de hacer entrega de un bono para
un viaje dentro del pais con un valor $600 ya que la asociacion cuenta
con una coordinadora en Babahoyo Los Rios que gestiona a los maestros
para los talleres y el dinero que recauda y recibe la directiva para las

actividades ya antes mencionadas.

La situacion conflicto estd en el desconocimiento de los registros de
ingresos y gastos ya que no existen procesos contables que lo respalde y
por su puesto la falta documentacién para poder realizar dicho ciclo y

obtener un control adecuado del capital que maneja la asociacion.

La falta de conocimientos contables hace que no puedan obtener otros
beneficios como asociacién, asi como también la dificultad al encontrar
registro detallado del dinero ocupado en ciertos talleres o actividades que

realizan en la mencionada asociacion

A continuacién, detallamos las dificultades con mas relevancia.

Cuadro 1: Causay efecto



No tienen registro de ingresos y | No cuentan con informacion

gastos correcta sobre las operaciones
comerciales
No hay documentacion No hay soportes de cada una de

las transacciones

No existen procesos contables No cuentan con parametros que
colaboren a la elaboracién de
estados financieros

Elaborado por: Montero Padilla Yacneri Lissette

Delimitacion del problema

Campo: Contabilidad

Area: Financiera

Contexto: Manual de Procedimientos Contables

Aspectos: Asociacion de Jubilados “Juanita Bacilio de Pazmifio”
Provincia: Los Rios

Canton: Ventanas

Afo: 2018

Formulacién del problema

¢Como incide la falta de un manual de procesos contables en la

elaboracion de estados financieros en la asociacion de jubilados “Juanita



Bacilio de Pazmifio” del canton Ventanas provincia de Los Rios en el
periodo del 2018?

Variables de la investigacion

Variable independiente: Manual de procesos contables

Variable dependiente: Estados financieros

Evaluacion del problema

Delimitado: el presente trabajo consiste en la propuesta de implementar
un manual de procedimientos contables para la Asociacién de jubilados
“Juanita Bacilio de Pazmifio” en el canton ventanas provincia de Los Rios
para la elaboracion de Estados Financieros y obtener resultados de la

situacion econdmica de dicha Asociacion.

Claro: El problema esta relacionado con la propuesta de un manual de
procedimientos para obtener un detalle de los ingresos y gastos de la

Asociacion de jubilados “Juanita Bacilio de Pazmifio”

Evidente: Es evidente que la Asociacibn no cuenta con un control
necesario de los ingresos y gastos ya que solo cuentan con una tesorera

para llevar un registro en su libreta

Factible: es factible porque contamos con la informacion necesaria para
efectuar el dicho control de su capital en la Asociacién de jubilados

“Juanita Bacilio de Pazmino”.

Concreto: La asociacion se dedica a realizar eventos y todo tipo de
talleres para beneficios de la misma en la cual se obtienen ingresos de las
personas agrupadas donde no se tiene un control de aquel dinero

recaudado.

Relevante: El presente proyecto es muy importante para la Asociacion
porque en ella se podran detallar los movimientos que se realizé con el

ingreso que obtuvo la misma.



Objetivos de la investigacion
Objetivo general

Disefiar un manual de procedimientos contables para el registro detallado
de los ingresos y gastos de la asociacion de jubilados “Juanita Bacilio de

Pazmifio”.
Objetivos especificos

v' Fundamentar aspectos tedricos sobre contabilidad especificamente en

el proceso contable para la emision de los estados financieros

v Diagnosticar la situacion actual de la Asociacién de jubilados “Juanita

Bacilio de Pazmifo” para efectuar los estados financieros.

v' Desarrollar el manual de procedimientos contables para la ejecucion

de los estados financieros.

Justificacién de la investigacion

La investigacion de presente proyecto a realizarse es conveniente para la
entidad porque esta disefiada en ayudar a la directiva de la Asociacion de
jubilados “Juanita Bacilio de Pazmifio” a obtener un mejor manejo de los
ingresos recaudados a través de los estados financieros que le puedan
ayudar a la toma de decisiones, la misma que no lleva un registro de
transacciones ordenadas de las recaudaciones que se hacen
mensualmente por parte de los jubilados agrupados en dicha asociacion,
bajo los parametros de la ley por no contar con un manual de

procedimientos contables que facilite la elaboracion de los mismos.

Por ello se pretende contribuir a esta agrupacion con una ejecucion de
procesos contables en el que se establezca la emisidbn de estados

financieros es decir receptar, clasificar, registrar calcular y sintetiza los
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datos necesarios de la Asociacion, para asi brindar un nuevo servicio de
registro contables de los valores ingresados diariamente y estados
financieros en un periodo definido sea este trimestral, semestral o anual,
el cual nos ayudara a obtener mejor detalle y asi poder tomar mejores

decisiones para la entidad.

La informacion necesaria sera receptada de los documentos anteriores
que se obtuvo en la agrupacion, de manera que los resultados financieros
sean confiables y que estén encaminados al problema para resolver la

situacion antes mencionada.

La relevancia social le permitirA a la directiva de la asociacion tomar
mejores decisiones, saber como detalladamente cual fue el destino del
dinero y asi mismo como fluyen los ingresos y tener un mejor manejo de
lo recaudado en la entidad, teniendo un control totalmente del crecimiento

como Agrupacion en el desarrollo econémico de nuestro pais.

La metodologica aplicada del presente estudio es de tipo cualitativo:
Estudio de casos, esta técnica hace énfasis en una persona organizacion
movimiento o entidad mediante la recopilacion de informacion compleja
enfocada en el objeto de estudio, para generar e implementar cambios
apoyados en una base legal, una organizacion apoyada y datos correctos
la misma que se centra en la creaciéon de un manual de procedimientos
contables para las personas agrupadas en la Asociacién de jubilados

“Juanita Bacilio de Pazmino”.

CAPITULO Il
MARCO TEORICO

FUNDAMENTACION TEORICA

Antecedentes histéricos



En el ecuador existen varias asociaciones de jubilados la cual si hablamos
de historia de las asociaciones la primera ley para los jubilados fue La
Confederacion Nacional de Jubilados y Pensionistas de Montepio para de
esta manera poder ser los beneficiarios de la Ley que los respalda como
es la de Seguridad Social y de Jubilacion del IESS, honorables habitantes
constituyeron en cada provincia, cantén y cuidad las Asociaciones de
Jubilados bajo los compendios de: Equivalencia, Proteccion e
Imparcialidad.

El mismo relato cuenta que subsiguientemente las Confederaciones
Provinciales se congregaron en Guayaquil y emplazaron al Primer
Congreso Nacional el mismo que se realizd6 en Riobamba Provincia de
Chimborazo y el 18 de Julio de 1975 establecieron la Confederacion
Nacional de Jubilados y Pensionistas de Montepio del Ecuador.

Tanto asi que en conmemoracion del mencionado acto el 18 de Julio de
cada afo, las asociaciones encarecen el DIA DEL JUBILADO
ECUATORIANO, el mismo que se encuentra asentado por el Ministerio de

Inclusion Econdmica y Social “MIES”.

La contabilidad es aquella que es parte de las finanzas de una entidad
que analiza las diferentes partidas que exponen los movimientos
financieros de una empresa. Esta técnica sirve de ayuda para estar al
tanto del ambiente en la que estd un empresa u organizacion, y con ello
podran instituir un encadenamiento de estrategias con de aumentar el

rendimiento de su patrimonio.

Entendemos como la definicibn de contabilidad hace resefa al utensilio
para dirigir los gastos e ingresos de una compafia. En el progreso del
movimiento estandar el patrimonio de cualquier entidad varia por parte de
las operaciones de compra y venta, donde el resultado consigue ser

positivo 0 negativo.

En el Ecuador el estudio y aplicacion de las Normas Internacionales de
Informacién Financiera NIIF, para las PYMES disponen una herramienta

Gtil para los que desean obtener la informacién financiera, las mismas que
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estan disefiadas para conseguir una similitud en la exposicién de la
informacion, con lo cual corregirdn la organizacion y la competencia en la

entidad incluso a nivel mundial.

Dentro del rango de leyes y politicas que existen en el ecuador estan Las
NIIF para las PYMES es una politica autbnoma de mas de 200 paginas,
disefiadas para satisfacer las necesidades de las micro y macroempresas,
que concentran mas del 95 por ciento de todas las compafiias en todo el

mundo.

Es por esta razon que crean los requerimientos de reconocimiento,
control, exposicion e informacion a revelar que se relatan a las
transacciones, hechos y demas contextos que se presentan en las
entidades que son demostrativos en los estados financieros con intencién
de una investigacion general de lo ocurrido. También pueden establecer
estas exigencias para transacciones, sucesos y situaciones que nacen

especialmente en sectores industriales especificos.

Es por esta razon que como concepto tenemos que las NIIF son una
politica orientada en un Marco Conceptual, el cual se refiere a los
significados expuestos dentro de los estados financieros con la intencién
de dar informacién general. Para las Pymes es muy importante estar al

tanto sobre la aplicabilidad de las NIIF.
Documentos contables

Cuando tienes la idea de realizar un proyecto, una duda que no tarda en

aparecer es cual es la diferencia entre:
» Ser autbnomao.
» Ser una Sociedad Limitada.

Los autonomos tanto como las Sociedades deben cumplir con ciertas
gestiones, si bien es cierto, que estos no son los mismos en ni uno de los

casos.

Activo

11



El activo es todo aquello que posee la empresa: propiedades, obras,
maquinaria, carros, capital, existencias de productos, equipos, etc.
También incluye los derechos de cobro. Si alguien te debe dinero, forma

parte del activo.
Pasivo

Lo inverso del activo, el pasivo recopila todas las deudas que posee la
entidad. Asi como pueden ser préstamos que le ha entregado el banco, o

capital que debe a un proveedor.
Patrimonio neto

El patrimonio neto estd conformado por el capital que contribuyen los
accionistas al crear la compafia. Ademas, recoge los beneficios de afios
anteriores que se han permanecido en la empresa, mas otros aportes de

dinero que se hayan hecho mas adelante.
Corriente/no corriente

Cuando se hace referencia sobre el activo y del pasivo, se encuentran
diferencias entre el no corriente: aquellas divisiones relacionadas con el
largo plazo. Como una reconstruccion en el caso del activo, o una deuda
a largo plazo con el banco en el caso del pasivo. Y lo corriente, partidas
afines con el corto plazo: como clientes en el asunto del activo y

proveedores en el caso del pasivo.
Clientes/deudores

Estas cuentas manifiestan los derechos de cobro que tenemos frente a
los clientes: aquellos que han obtenido algun producto o servicio
relacionado con la actividad estandar que realiza la entidad. Y los
deudores: son aquellos que han adquirido algin producto o servicio NO
coherente con la actividad normal que realiza la empresa. Forman parte

del activo corriente de la compaiiia.

Proveedores/acreedores

12



Los proveedores y los acreedores son lo inverso a los clientes y
deudores. Constituyen parte del pasivo corriente y reflejan las deudas
contraidas con proveedores de la actividad de la empresa y con
acreedores de servicios, por ejemplo, un electricista que hace una

instalacién en la empresa.
Realizable/disponible

Dentro del activo corriente en ocasiones se diferencia, por un lado, el
realizable, aquellas partidas que son derechos de cobro, pero que adn no
estan en forma de dinero y, por lo tanto, no estan disponibles para hacer
frente a pagos. Y, por otro lado, el disponible, las partidas que son dinero,

es decir, bancos y caja.
Ingresos y cobros

En el lenguaje de la calle son técnicas se usan como sinénimos. Sin
embargo, en contabilidad son conocidos diferentes. Un ingreso puede
estar o no recaudado. Es decir, si una entidad vende productos por valor
de $25000, ha tenido un ingreso, no obstante, seguramente no lo cobra

hasta dentro de 30 dias, por lo que aun no seria una deuda saldada.
Gastos y pagos

Ocurre lo mismo que con los ingresos y cobros. Un gasto es todo aquello
gue consume la empresa, sin embargo, no tiene porqué ser pagado en el
momento del consumo. Este es el motivo de que exista, por un lado, la

Cuenta de Pérdidas y Ganancias la cual, recoge los ingresos y los gastos.
Tipos de contabilidad
Introduccion a la Historia de la Contabilidad

Comenzando con la premisa de los tiempos la humanidad ha habido y
tiene que almacenar un mandato en cada exterior y mas aun en
componente econdmica, utilizando medios muy fundamentales al
principio, para luego manejar medios y practicas avanzadas para abrir la

puerta a la compensacién y/o administracién de sus ordenamientos.
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La contabilidad aparece con la necesidad que posee toda persona natural
o0 juridica que tenga como actividad: el comercio, la industria, prestacion
de servicios, finanzas, etc. De poder formar informacion de los caudales

gue posee; y poder pensar si llego o no a los objetivos trazados.
Evolucién Historica

Para engrandecer a los origenes de la Contabilidad es obligatorio
recordar que las mas antiguas civilizaciones conocian ordenamientos
aritméticos rudimentarios alcanzando muchas de estas operaciones a
crear elementos complementarios para contar, sumar restar, etc.
Tomando en cuenta dispositivos de tiempo como el afio, mes y dia. Una
modelo del desarrollo de estas acciones es la creacion de la moneda

como Unica herramienta de intercambio.

De tal forma que se puede confirmar que los origenes de la Contabilidad
son tan pretéritos como el hombre, consecuentemente, la Historia de la

Contabilidad merece el estudio minucioso de cada etapa.
Edad Antigua

En el ailo 6000 antes de Cristo vivieron elementos necesarios para
meditar la presencia de actividades contables, por un lado, lo escrito, por
otro los nimeros y luego elementos financieros indispensables, como ser
el conocimiento de propiedad y la aceptacién ordinaria de un componente

de régimen de valor.

Es por esto que el antecedente mas antiguo de esta accion es una tabla
de barro que al presente se mantiene en congelacion en el Museo
Semitico de Harvard, estimado como la demonstracion contable mas
vieja, nativo de la Mesopotamia, la misma que en donde aflos anteriores
se habia perfeccionado una civilizacion obteniendo el movimiento

economico a tener gran jerarquia.

El Codex estaba igualmente constituido por dos hojas contrapuestas
unidas por el centro, consignadas a reconocer el nombre de la persona,

causa del adeudo y monto de esta. Se hallaba partido en dos partes, el
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lado izquierdo designado “Accepti” consignado a inspeccionar el ingreso o
cargo a la cuenta y en la parte derecha “Respondi” predestinado al

acreedor.
Edad Media

Como edad media se registra que entre los siglos VI y IX en
Constantinopla, se exterioriza el “Solidus” de oro con peso de 4.5 gramos,
gue se establecioé en la moneda mas aprobada en todas las transacciones
mundiales, aprobando mediante esta organizacion homogénea la
registracion contable. Razén por la cual, no es anormal que ciudades
italianas lograran un alto conocimiento y progreso maximo de la

contabilidad.

En 1157, ansaldus Boilardus secretario genovés, el mismo que repartié
beneficios que arrojé una asociacion productiva, distribucion establecida
en el saldo de la cuenta de ingresos y egresos fragmentada en proporcién

a sus alteraciones.

Se almacenan desde 1211 en Florencia, cuentas deterioradas por un
comerciante florentino desconocido con caracteristicas distintas para
llevar los libros, método caracteristico que dio origen a la Escuela
Florentina, en el cual él Debe y el Haber van en la parte de en alto el uno
al lado del otro en desiguales paragrafos cada cual.

Edad Moderna

Se considera como fundador en la monografia de la partida doble a
Benedetto Cotrugli Rangeo nativo en Dalmacia, autor de “Della mercatura
et del mercante perfetto”, labor que acabo de escribir el 25 de agosto de
1458 y anunciada en 1573, se encuentra en esterilizacion un ejemplar en
la Biblioteca de Marciana — Venecia. En dicho libro, el capitulo
predestinado a la contabilidad en forma explicita instituye la identificacion
de la partida doble, ademas sefiala el uso que se les brinda a los tres

libros: “Cuaderno” (Mayor), “Giornale” (Diario) y “Memoriale” (Borrador),
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circunscribiendo un libro plagiario de cartas y la soberbia necesidad de
dar leccion contabilidad.

En 1494 anuncia su convenio titulado “Summa de aritmética, geometria,
proportioni et proportionalita”, dividido de dos partes, la inicial en
aritmética y algebra y la segunda en Geometria, ésta actual subdividirse
en ocho unidades, habiendo realizado por fin la Ultima de éstas el
“Distincidn nona tractus XI” titulado “Trattato de computi e delle scritture”
que contiene 36 capitulos, pensé que la contabilidad en su estudio

requiere comprension matematica.
Edad Contemporanea

Comenzando el siglo XIX, la contabilidad enfrenta trascendentales
transformaciones debido al nacimiento de contemplaciones sobre el
ambiente de las cuentas, estableciendo de esta manera y proporcionando
lugar a crear colegios, entre las que conseguimos mencionar, la
personalista, del valor, la indeterminada, la juridica y la positivista.
Ademas, se instruye el estudio de principios de Contabilidad, propensos a
solucionar problemas concernientes con importes y el dispositivo de
compostura de valor apareciendo significaciones referidas a
depreciaciones, liquidaciones, reservas, fondos, etc.

El procedimiento de ensefianza académica se normaliza, haciéndose mas
comprensible y acorde a los requerimientos y desarrollo tecnoldgico.
Ademas, se ocasiona al diario mayor unico, el sistema monopolizador, la
mecanizacion y la electronica contable incluyendo acontecimientos y

técnicas nuevas relacionadas a los costos de produccion.
Antecedentes referenciales

Segun el estudio realizado por (Campoverde Sinche, 2017) con el tema
propuesta de un manual de procedimientos contables para la compafia
S&M Asociados S.A.” en el periodo 2017. Institutito Tecnoldgico

Bolivariano de Tecnologia.
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La compafiia Asociados S.A. ofrece la prestacion de servicios de internet
a usuarios que lo necesiten ya que fue constituida en el afio 2012
después de cumplir un afio empezaron a prestar sus servicios a los
diferentes clientes a medida que la compafia realizaba sus servicios iba
ganando acogimiento por parte de los usuarios asi como también
problemas dentro de la misma por la falta de procesos contables y falta de
disciplina en los que pertenecian a dicha empresa, para asi obtener como
objetivo general la elaboraciéon de un manual de procedimientos contables
para la compafia S&M asociados S.A. ubicados en el cantén Duran para
el periodo del 2016.

La investigacion llevada a cabo en la compafiia S&M asociados S.A. en la
cual sus objetivos especificos fue el de realizar el diagnostico de los
procesos que tiene que llevar la empresa para la emisién de los estados
financieros, para fundamentar teo6ricamente los aspectos de la
contabilidad en relacién al proceso contable, y como resultado realizar el
manual de procedimientos contables para dicha empresa.

Este proyecto lo elaboro Tigua con el din de encontrar las falencias que
posee la compafia S&M Asociados S.A. la misma que se tom6 como
referencia obtener un desglose de las falencias como la viabilidad técnica
que le permitird llevar de manera correcta los registros de las
transacciones comerciales para conocer las funciones de cada cuenta
gue pudiera considerar la compafiia se utilizé viabilidad econdémica de la
misma manera también influyé la viabilidad financiera para tener una idea
mucho mas clara de lo que es un manual de procedimientos y por ende la
viabilidad institucional y de gestos la que permite presentar los informes

financieros.

La misma que tiene a los registros contables comerciales como variable
independiente ya que considera que todas y cada una de las
transacciones comerciales registradas de forma errébnea y no estan

presentado el estado actual de la empresa
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Como variable dependiente consider6 a los estados financieros, ya que
constituyen una representacion estructurada de la situacion financiera y

del rendimiento financiero que debe tener una entidad.

La aportacion del dicho trabajo ayuda a la empresa a tener como base el
correcto registro de las transacciones comerciales con la informacién que
fue rescatada durante el desarrollo del trabajo donde se realizaron
diferentes procedimientos para asientos contables que tienen que ver con

la actividad de la empresa y que cumple la misma.

Como recomendacion al personal de la oficina contable se le brindara
capacitaciones teniendo como finalidad un adecuado conocimiento de las
aplicaciones en las NORMAS ECUATORIANAS DE CONTABILIDAD
(NEC).

Segun el estudio realizado por (Campoverde Sinche, 2017) con el tema
propuesta de un manual de procedimientos contable en la microempresa
El mundo del cabello.” en el periodo 2018. Institutito Tecnoldgico

Bolivariano de Tecnologia.

El mundo de cabello es una micro empresa dedicada a la venta de cabello
y productos relacionados con el fin de cumplir los requerimientos de la
legislacion actual, la misma que debe presentar la informacién financiera

relativa a sus operaciones realizando todo el proceso contable.

La misma que tiene como situacion conflicto que la microempresa
necesita establecer una manual de procedimientos contables el cual se
debe ejecutar en sus actividades con el fin de obtener informacion

relevante al final de su ejercicio contable.

Como objetivo general realizar un manual de procedimientos contables
para el aprendizaje de los estados financieros de dicha entidad en el afio
2017, como objetivos especificos fundamentar desde la teoria contable la
implementacion de un manual de procedimientos contables seguido de
diagnosticar los procedimientos de contabilidad que se realizan en la

entidad para la realizacion de los estados financieros y por su puesto la
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propuesta de implementacion del manual de procedimientos contables

para la empresa antes mencionada.

El presente proyecto busca medir el desempefio actual del control interno
contable del mismo modo que las mejoras se propondran para progreso
de la empresa dentro del ambiente contable y asi contar con estados
financieros reales y preparados de la entidad del mismo modo que se
propondrdn mejoras que se garantizaran la confiabilidad de la informacion

que recibe la empresa sobre todo el proceso contable.

La misma que consta con una variable de investigacion y tiene manual de
procedimientos contables como variable independiente ya que los
manuales son procesos e instructivos que se utilizan para el registro de
las transacciones diarias mensuales y que realiza la empresa en los libros
de contabilidad y como variable dependiente considero a los estados
financieros ya que estan determinados por las normas contables y son
informes que se presentan peridodicamente por los entes econdmicos, en
los que se esperan resultados alcanzados en un periodo de tiempo
estimado.

Como conclusiones se encuentra en este estudio que no aplican
procedimientos contables que permitan preparar los estados financieros,
asi como también la falta de capacitacion que presenta tanto la propietaria
como los empleados y pro ultimo la empresa no emite factura para poder
tener una informacién contable completa de los movimientos que realiza

la empresa.

Del mismo modo las recomendaciones estan en la implementacién de un
manual de politicas y procesos contables, capacitacion al personal sobre
temas contables para el mejor manejo del mismo y se recomienda la
emision de facturas por cada venta realizada para de ahi tomar

informacion necesaria y continuar con el proceso contable.

Segun el estudio realizado por (Campoverde Sinche, 2017) con el tema

“‘Manual de procedimientos contables para el local de ferreteria “El
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Baratero” ubicado en la Provincia del Guayas, Sector los Rosales.” en el

periodo 2015. Institutito Tecnoldgico Bolivariano de Tecnologia.

El local ferretero “EL BARATERQO” se encuentra ubicado en los Rosales.
Inicio su movimiento hace 17 afos, en un negocio de familia del sefior
Ramos esposa y sus hijos. La propuesta esta en la organizacion contable
para este negocio se logrard insertar en la normalizacién y la
globalizacion y a la vez podrd despegar y realizar negocios de mas

cuantia.

En la situacion conflicto se encuentra en la falta de actualizacion de las
instalaciones y modernizacion contable y por su puesto sistemas
computarizados y asi como también enfrentar problemas legales con el

SRI ya que no cumplen con la normativa legal.

Dentro de los objetivos el presente proyecto tiene como objetivo general
implementar un sistema contable acompafiado de un proceso de
modernizacién y tecnificacion para sacar del retraso a la mencionada
empresa ya que como objetivos especificos hace referencia a la
realizacion de un diagnostico, el llevar a cabo un inventario inicial para el
proceso, depurar las cuentas por cobrar para saber con cuanto consta
cada cuenta por ultimo elaborar un presupuesto del proceso de

modernizacién del negocio.

Como justificacion el proyecto presenta la implementacion de un sistema
contable acondicionado a la necesidad para mejorar el desempefo y
rendimiento del negocio para permitirles asi acceder a nuevos

conocimientos y experiencias practicas que enriqueceran el intelecto.

Tanto asi que hacen referencia como variable independiente a la
inadecuada gestiobn en el negocio que demuestran la necesidad de

optimizar el desempefio del gerente de la ferreteria.

Se encuentra también la falta de conocimiento de pérdidas o ganancias
como variable dependiente que es el que mide la actividad de una

empresa a lo largo del periodo que necesite la empresa el estado de
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pérdidas y ganancias es el que indica los ingresos, gastos, ganancias y
las pérdidas que tenga la entidad antes mencionada

Como conclusion encontramos que en tres meses se logro transparentar
las cuentas, le ha permitido mejorar su organizacion se cumplié con el
objetivo de implementar un manual de procedimientos contables y por
altimo se logré hacer que los integrantes de la empresa siguieran la

norma y tecnologias actuales para mejora de la misma.

Por su parte la investigadora recomienda la apertura de una cuenta
corriente a nombre de la razén social, aplicar el proceso de control de
exigencias instaurado por la falta de un buen manejo de bodega y por

ultimo la remodelacion del local.

Segun el estudio realizado por (Campoverde Sinche, 2017) con el tema
“Disefio de un manual de procedimientos contables para la agencia de
viajes SERVIAGENCY S.A.” en el periodo 2017. Institutito Tecnoldgico

Bolivariano de Tecnologia.

Como introduccion del presente proyecto nos presenta la implementacion
de estrategias contables para hacer facil monitorear el estado financiero

del negocio.

Asi como también la situacion conflicto del mismo esta en que la empresa
no presenta una desorganizacion de las operaciones econémicas que
realiza ya que no facilita una informacion fiable y oportuna afectando asi

el desempefio de la organizacion de la empresa mencionada.

De tal manera que cuenta con un objetivo general que hace referencia a
disefiar un manual de procedimientos contables, mediante la aplicacion
de la normativa vigente legal que debe seguir de la entidad, de la misma
manera cuenta con objetivos especificos empezando con identificar las
referencias tedricas mas importantes que sirvan a la misma para poder
realizar todos los pasos para la culminacién del proceso contable,

diagnosticar los procedimientos contables y proponer un manual contable
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y por ultimo definir el contenido necesario para el desarrollo del manual de
procedimientos contables.

Variables de la investigacion el presente proyecto cuentas con
procedimientos contables como variable independiente ya que es
considerado desde el punto de vista del analisis como el manejo de cada
uno de los grupos generales de cuentas de los estados financieros que la
entidad necesita.

Como variable dependiente hace referencia a la informacion financiera
econémica como obligaciones que se tienen en un periodo o fecha

determinada.

Dentro de la investigacion la conclusién se idéntico que no se realiza
registros contables, no cuentan con informacion contable fiable, los pocos
registros que se encuentran no esta la informacion correcta, los estados

no reflejan la situacion real de la empresa.

De igual manera en la investigacion constan como referencias
implementar el plan de mejoras del manual de procedimientos contables
de la empresa, capacitar a los empleados y por ultimo dar seguimiento y

evaluar la ejecucion del manual de procedimientos de la entidad.
Fundamentacién legal

Para la siguiente investigacion se ha tomado en cuenta las Normas
Internacionales de Informacion Financiera para las pequefias y medianas
empresas NIIF PYMES, donde indicamos un pequeiio resumen de las
secciones desde la1 ala 10

Seccion 1.- No requieren rendir cuentas publicamente, y publica estados
financieros para propdésitos generales para usuarios externos. Las

empresas que cotizan pueden no usarlas, sin importar el tamafo

Seccién 2.- Objetivo de los estados financieros con intencion de

informacion corriente.
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Caracteristicas peculiares que encontramos en la seccion 2 las cuales
son, sintetiza el activo, pasivo, patrimonio, gastos ingreso y Principios

orientados sin contenido, principios de reconocimiento y medicion.

Seccién 3.- Presentacion de estados financieros 3 donde refleja si se

siguen las NIIF para las PYMES

Seccidén 4.- Estado de posicion financiera 4 es aquello que aun puede
llamarse balance y donde no es necesario separar en corriente/no

corriente.

Seccion 5.- Estado de resultado integral y estado de resultado 5 es el
rumbo detallado de un estado.

Seccion 6.- Estado de cambios en el patrimonio 6 es aquel que para
cada componente de patrimonio necesita reconciliar el balance inicial y

final.

Seccidn 7.- Estado de flujos de caja 8 es aquel que cuenta con la opcion
de usar el método indirecto, o directo Para de esta manera presentar los

flujos de caja operativos.

Seccion 8.- Notas 9 la funcién de esta seccidén es revelar la base de
preparacién sobre criterios de Informacion de apoyo para partidas en

estados financieros.

Seccion 9.- Consolidacion 10 en esta seccion se requiere una

consolidacion cuando hay una relacién controladora y subsidiaria.

Seccién 10.- Politicas Contables 11 esta seccion detalla que, si las NIIF
para las PYMES se refieren a un tema, debe seguir las NIIF para las
PYMES.

Norma Internacional de Informacién Financiera 1

Adopcion por Primera vez de las Normas Internacionales de

Informacion Financiera.

Objetivo
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El objetivo principal de la NIIF 1 es afirmar que los principales estados
financieros acorde a las NIIF de una empresa, a fin de que sus informes
financieros intermedios, sean pertinentes a una fraccion del periodo oculto
por los mismos estados financieros, sujetan una investigacion de alta
aptitud que de esta manera hemos descifrado 3 opciones como son las

siguientes:

1. Necesitamos que el proceso sea transparente para los beneficiarios y
confrontable para los periodos en que se muestren.

2. Para el mismo proceso se debe suministrar un punto de partida
conveniente para la contabilizacion de acuerdo a las Normas
Internacionales de Informacion Financiera (NIIF).

3. De esta manera para finalizar el proceso se debe obtener a un precio

gue no pase el limite de sus beneficios.
Alcance de la NIIF 1

Como alcance la NIIF 1 tiene que esta se aplicara en la empresa cuando

la misma realice sus primeros estados financieros de acuerdo a las NIIF.

De tal manera que en cada registro financiero intermedio que, vigente al
contrato con la NIC 34 Informacion Financiera Intermedia, respectivos a
un segmento del tiempo protegido por sus principales estados financieros
conforme a lo declarado en las NIIF.

Plan del buen vivir

Es la satisfaccion de las necesidades, la consecucion de una calidad de
vida y muerte digna, el amar y ser amado, el florecimiento saludable de
todos y todas, en paz y armonia con la naturaleza y la prolongacion

indefinida de las culturas humanas. (Casanova, 2017)
Ley para las Asociaciones de Jubilados del pais.
Considerando:

Que mediante decreto supremo no. 695 de 1 de septiembre de 1976, se

reformé el articulo 38 de la vigente ley del seguro social obligatorio,
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facultando al instituto ecuatoriano de seguridad social retener la cuota
mensual de dos sucres ($ 2) de la pension que vea cada afiliado del IESS.
Que el VI congreso de los jubilados y pensionistas de montepio del
Ecuador, que se llevé a cabo en la ciudad de Cuenca, del 28 al 30 de
noviembre de 1986, en comedimiento a las devaluaciones monetarias
sufridas por la republica y las finalidades de orden clasista a que se
destina la referida aportacion social, acordé aumentar dicha cuota al uno

por mil del monto de pensiones jubilares;

Que la confederacion nacional de jubilados y pensionistas del ecuador
tiene como trabajar primordiales procurar la unién y aspiraciones vy,
especialmente tramitar el mejoramiento de las pensiones y servicios, a
favor de los jubilados y pensionistas del IESS. Donde decreta los

siguientes articulos.

Articulo 1.- La actual ley reemplaza al decreto supremo no. 695 de 1lo.
De septiembre de 1976, informado en la investigacion oficial no. 168 de 9

de los propios mes y afio.

Articulo 2.- Facultase al instituto ecuatoriano de seguridad social retener
la cuota social del uno por mil mensual de las pensiones que perciben
cada uno de los jubilados del abstinencia del seguro social general de la
republica, disminucidbn que se cumplird sin despojar en cuenta las

fracciones inferiores a mil.

Articulo 3.- Del valor efectivo de tal conservacion, el 50% se propondré al
mantenimiento de la confederacion nacional de jubilados y pensionistas
del seguro social. El restante 50% de estos fondos servira de apoyo para
el funcionamiento de las confederaciones regionales de jubilados

efectivos y el de las que se constituyeren juridicamente, en lo sucesivo.

Articulo 4.- El cincuenta por ciento (50%) de los aportes captados por
esta ley, que corresponden a la confederacion nacional de jubilados
legalmente reconocidos, seran acreditados por el instituto ecuatoriano de
seguridad social, en el balance corriente de esta clasificacion hasta el final

ya sea al dia o cada fin de mes.
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Articulo 5.- Los fondos provenientes de las cuotas descontadas a los
jubilados de las provincias que aun no tuvieren federaciones de jubilados
y pensionistas, quedaran en deposito (sic) en el seminario, inclusive
cuando los interesados evidenciaren legal y con documentacion en mano
ante la mencionada institucion, la existencia juridica de la respectiva

federacion provincial.

Articulo 6.- Del monto que percibiere por este concepto cada federacion
provincial, el 50% quedard en beneficio de la misma para su
funcionamiento y para ayudar al financiamiento de la casa (sic) del
jubilado de cada provincia, debiendo distribuir el otro 50% a prorrata, asi
como la cantidad de accionistas activos de las asociaciones filiales de
jubilados y pensionistas que, con personeria juridica existen, conforme la

respectiva federacion provincial.
Variables de la investigacion

Variable independiente: Manual de procesos contables

El ciclo o proceso contable es el conjunto de pasos o fases de la
contabilidad ya que se inicia con el registro de las transacciones, continta
con la labor de permiso de las cantidades registradas del diario al libro
mayor para realizar finalmente el balance de comprobacién posterior al

cierre de la entidad. (Caicedo Mosquera, 2012)

Los procesos contables son de gran importancia en una entidad ya que
ellos se formara los pasos para guiar al area contable-financiero para un
mejor funcionamiento ya que dard como resultados la fabricacion de los
estados financieros los cuales son la pauta para un mejor manejo de las

companias
Variable dependiente: Estados financieros

Los estados financieros son herramientas o medios que utilizan las
empresas, para presentar su situacion financieraa una fecha

determinada, y presentan las diferentes actividades que realiza una
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empresa para obtener flujo de efectivo (entradas y salidas). (Rodriguez,
2015)

Los estados financieros en mi criterio personal son aquellos que registran
y controlan las entradas y salidas, asi como también mantienen un control
adecuado de las operaciones que realiza la misma ya sea una inversion

un gasto o un ingreso.
Definiciones conceptuales

Activo.- Se define como activo a todos los bienes y valores de propiedad
de la entidad y que estan al servicio de la misma con el objetivo de
obtener utilidad. (Ortiz, 2009)

Pasivo.- Son todas las obligaciones que tiene por pagar la empresa a sus
acreedores y se reflejan en el primer segmento de la segunda parte del

balance a una fecha sefialada en el mismo documento. (Ortiz, 2009)

Patrimonio.- El Patrimonio es el segundo segmento de la segunda parte
que completa un balance de situacion y constituye el derecho de
propiedad que tiene la empresa sobre la diferencia entre el activo menos
el pasivo. (Ortiz, 2009)

Proceso Contable.- Este proceso tiene como lugar de partida la
elaboracion inicial. A partir de él y sirviéndonos de las cuentas y de los
asientos contables, se consiguen en el libro diario y consecutivamente se
traspasan los datos del libro diario al liboro mayor. (Belén Ena Ventura,
2008)

Activo fijo.- Son aquellos que hace referencia a bienes y derechos
duraderos, que han sido obtenidos con el fin de ser explotados por la
empresa, es decir, que no se van a convertir en liquido al menos durante

el primer ano. (Visier, 2017)

Ingresos.- Incremento en el patrimonio neto de la empresa durante el
ejercicio, siempre que no tengan su origen en aportaciones, monetarias o

no de los socios o accionistas. (Biencito Sanchez, 2009)
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Gastos.- Decremento en el patrimonio neto de la empresa durante el
ejercicio, ya sea en froma de salidas o disminuciones en el valor de los
activos, o de reconocimiento o aumento del valor de los pasivos. (Biencito
Sanchez, 2009)

Capital.- Fondo aportado por ellla empresario/a su negocio.
Contablemente es la diferencia de activo menos pasivo salvo que se
hayan contabilizado todos o parte de los beneficios bajo cuenta o cuentas
de reserva. (Biencito Sanchez, 2009)

Contabilidad.- Ciencia que ensefa los principios y reglas para efectuar
en los libros o registros adecuados, las anotaciones de todas las
operaciones econdémicas efectuadas por la empresa. (Biencito Sanchez,
2009)

Caja.- Esta cuenta registra los aumentos y las disminuciones del dinero
en efectivo propiedad de la entidad, que esta reasentando por la moneda

del curso legal. (Romero Lopez, 2010)

Plan de Cuenta.- Es un documento o sistema de cuentas por el cual
guedan reflejadas todas las operaciones econdmicas habidas en una

empresa. (Biencito Sanchez, 2009)

Banco.- Se registran los aumentos y las disminuciones que experimenta
el efectivo propiedad de la empresa, depdésito en cuentas de instituciones
del sistema financiero. (Romero Lopez, 2010)

Libro Diario.- El libro diario tiene por objetivo recoger y reflejar toso los
hechos contables en forma cronoldgica, es decir, segun las fechas en la
gue se produzcan las diferentes operaciones del dia a dia de la empresa.
(Goxens & Goxens, 2004)

Balance de Comprobacion.- Es aquel que se efectia peridédicamente o
al menos al finalizar los asientos gesto reales del ejercicio contable.
(Biencito Sanchez, 2009)
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Libro Mayor.- Es aquel libro el que cumple la misiobn de agrupar las
desiguales cuentas; se abre cuenta a cada una de las rubricas que
completan el patrimonio, tiene como funcion primordial la recopilacion
sistematica de las operaciones registradas principalmente en el libro
diario. (Goxens & Goxens, 2004)

Estados Financieros.- Documento contable que recoge la situacion en
que se encuentra en un momento determinado tiempo, cuyo seguimiento
se realiza mediante la contabilidad como estado de balance general.
(Biencito Sanchez, 2009)

Funcion Financiera.- Analiza la obtencion de los recursos dinerarios,
para hacer frente a los compromisos de la empresa. Conoce los plazos de
los clientes, y los compromisos de pago con sus creadores. (Goxens &
Goxens, 2004)

Ventas.- Cuenta de resultado que representa el valor de las mercaderias
gue nuestra empresa vendio. Es un crédito que se registra con un valor
por el total de las ventas contra caja o cuentas por cobrar. (Lexus Editores
, 2010)

Comprobantes.- Justificante de una operaciéon mercantil que sirve para

contabilizarla. (Biencito Sanchez, 2009)

Activo Circulante.- Los activos vinculados al ciclo normal de la
explotacion de la empresa esperan vender, consumir o realiza en el
transcurso del mismo aquellos activos distintos a los anteriores. (Biencito
Sanchez, 2009)

Activo no corriente.- Comprende los activos destinados a servir de forma
duradera en la empresa incluidas las inversiones financieras cuyo
vencimiento, enajenacion o realizacion se espera producir mayor a un
afno. (Biencito Sanchez, 2009)

Liquidez.- Calidad de un elemento del activo para transformar facilmente
en dinero efectivo o liquido, relacion entre efectivo en caja y los bienes

facilmente convertibles en dinero. (Biencito Sanchez, 2009)
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Inventario.- Documento contable obligatorio que contiene la relacion
detallada, ordenada, clasificada y valorada de todos los bienes, la
medicion de las unidades fisicas de los elementos patrimoniales, segun

su naturaleza. (Biencito Sanchez, 2009)

Gastos varios.- Esta cuenta es el resultado. Se consideran: luz, agua,
teléfono, utiles de oficina, seguros, etc. Se le debitan por los conceptos
antes sefialados y se acreditan a caja, banco, cuentas por pagar. (Lexus
Editores , 2010)

Perdida bruta.- Importe total de las perdidas y de los gastos ocasionados
por la actividad de la empresa, sin tener en cuenta el beneficio obtenido.
(Biencito Sanchez, 2009)

CAPITULO Il

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

Presentacion de la empresa

La asociacion Juanita Bacilio de Pazmifio es una entidad que cuenta con
aproximadamente 6 afios desde su creacion, brindando asi ensefianzas
de todo tipo a los jubilados agrupados en dicha asociacion la misma que
se encuentra ubicada en las calles 10 de agosto s/n 9 de octubre y sucre

en el cantén Ventanas provincia de los Rios.

El objetivo de la asociacién es asesorar a sus afiliados y representarlos
ante las empresas y ante el IESS, prestar servicios de intermediacién
entre instituciones, cajas de auxilio, gestionar ante los poderes

legislativos.

Obtener para los jubilados el derecho de ser considerados en planes de

créditos, becas para sus hijos, planes de vivienda etc.

Realizar actividades recreativas, culturales y sociales para lograr una

buena integracion y mejorar la calidad de vida de los asociados.
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Promover y ejecutar programas de orientacion y capacitacion
especializada para adultos mayores en pro del desarrollo integral del

asociado.
Mision

La asociacion de jubilados pensionistas y anexos del canon ventanas
provincia de los rios, comprometida con el desarrollo y crecimiento de la

organizacion y el bienestar de sus asociados asume lo siguiente:

Prestar asesoria legal y fomentar la unidad de los asociados

propendiendo por su organizacion y solidaridad.
Prestar apoyo moral material y econémico a los asociados.

Promover y realizar los procesos de gestion por medio de la comunicacion
y negociacion constante con diversas instituciones, orientadas a promover
el desarrollo integral, el bienestar y el mejoramiento de los servicios
ofrecidos a los asociados con persistencia, creatividad y optimismo de

todos y cada uno de ellos.
Visién

Consolidar y proyectar la asociacion de jubilados pensionista y anexos del
cantén ventanas provincia de los rios a la comunidad en general mediante

el cubrimiento de las demandas y expectativas de los asociados.
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Figura 1: Valores
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Cuadro 2: Trabajadores

Carlos Escobar Pontén

Alba Bermeo Alarcén

Nelsa Vaca Mufioz

Germania Vite

Autora: Yacneri Lissette Montero Padilla

Cuadro 3: Servicios

Clases de bailo terapia

Nutriciéon

Clases de musica

Clases de computacion

Autora: Yacneri Lissette Montero Padilla
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Disefio de la investigacién

El disefio de una investigacién consiste en obtener soluciones para las
personas con preguntas y/o manifestar la suposicion disefiada en la
misma. Se halla como disefio a las destrezas principales que el inteligente
acoge para congregar informacion correcta que se tome para interpretar.
Un disefio de investigacion formula de caracter preciso elementos

precisos para concebir lo que a el investigador le interesa aprender.

Internamente el disefio se debe especificar los pasos del control que se
tomara en las variables y determinara si se van a coleccionar
fundamentos acompafiado de otras circunstancias, la puntualidad en el
ambiente a investigar de fuertemente importante, en lo tema de esta

investigacion.
Investigacion cientifica

La investigacién cientifica es un proceso que, mediante la aplicacion del
método cientifico, procura obtener informacion relevante y fidedigna, para

entender, verificar, corregir o aplicar el conocimiento. (Tamayo, 2003)

La investigacion cientifica es un proceso regulado y consecuente de
exploraciéon en el cual, mediante el estudio riguroso de un conjunto
vinculado de metodologias y razonamientos, se apremia el estudio,
observacion o informacion en torno a un argumento o tema, con el
objetivo subsecuente de desarrollar, ampliar o desenvolver el

discernimiento que se tiene de este.
Investigacion cualitativa

Como indica su propia denominacion, tiene como objetivo la descripcion
de las cualidades de un fenémeno. Busca un concepto que pueda abarcar

una parte de la realidad. (Palacios, 2006)

La investigacion o metodologia cualitativa es el tipo de método de
investigacion de base linglistico semiodtica usada principalmente en

ciencias sociales. Se suele considerar técnicas cualitativas todas aquellas
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distintas a la encuesta y al experimento. Por esto en los estudios
cualitativo se pretende alcanzar y comprender la particularidad de las
personas y las asociaciones, intimamente para beneficio de su propio

marco referencial.
Investigacion cuantitativa

Dicen que la investigacion Cuantitativa es aquella que tiene un
pensamiento lineal, también le es importante saber qué tipo de incidencia

existe entre sus elementos. (Garrido, 2005.)

Su racionalidad esta basada en el Cientificismo, como posturas
Epistemoldgicas Institucionalistas. Profundo simpatia a la tradicionalidad
de la Ciencia y utilizacion de la imparcialidad valorativa como
discernimiento de integridad, por lo que la comprensién del mismo esta
fundamentada en las biografias, proporcionando poca atencion a la
imparcialidad de los individuos.

Investigacion de campo

Segun (Lopez, 2011) sefiala que el trabajo de campo incluye tres
actividades principales. La primera se relaciona con una interaccién social
no ofensiva: lograr que los informantes se sientan cémodos y ganar su

aceptacion.
Tipos de investigacion
Explicativa

La investigacién explicativa tiene como causa los eventos, sucesos 0
fenbmenos estudiados, explicando las condiciones en las que se
manifiesta. (Medivil, 2013)

Investigacion explicativa es la misma que esta encaminada a encontrar
los principios de los acontecimientos, biografias y fenomenos fisicos o
sociales. Asi como su nombre lo indica, su beneficio esta en manifestar a
causa de que ocurren y la condiciones en la que esta se da, o porque se

corresponden de dos o mas variables.
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Descriptiva

Es aquella que se encarga de especificar propiedades, caracteristicas y
rasgos importantes e informacion detallada respecto un fenémeno o
problema para describir sus dimensiones (variables) con precision.
(Medivil, 2013)

La investigacion descriptiva es la misma que consiste en conseguir
conocer las circunstancias, costumbre y cualidades sobresalientes a
traves de la representacion exacta de los movimientos, objetos,

conocimientos e individuos.
Correlacional

De tal manera la investigacién Correlacional es aquella que se encarga de
identificar relacion o grado de asociacion que existe entre dos o mas
variables en un contexto y asi predecir el valor de una variable a partir del

valor de otra relacionada. (Medivil, 2013)

La investigacion Correlacional es aquella que permite almacenar
evidencia de hechos, para de esta manera concentrarse en tomar

medidas proporcionadas e investigar por presuntas relaciones entre ellos.
Poblacién y muestra
Muestreo aleatorio simple

Ese método es muy simple y se determina por la extraccién de los
personajes de una lista de forma aventurada. Cuando la naturaleza es

muy numerosa y complicada, no pavimenten resultar eficaz

Muestreo estratificado

Este muestreo se debe fragmentar a la localidad en grupo de acuerdo a
una representacion determinada e inmediatamente, cada individuo de
estos conjuntos es muestreado aleatoriamente consiguiendo una parte

conveniente a la muestra.

Muestreo probabilistico
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Este muestreo se obtiene concretando las peculiaridades de la poblacion,
la dimension de la muestra, y a través de una seleccion aleatoria de los

mecanismos de analisis.

Muestreo no probabilistico

Este muestreo no esta en manos de la probabilidad, si no de causas
relacionada de las particularidades de la investigacion o de quien hace la

muestra.

Tipo de entrevista
Entrevista personal

Es uno de los fragmentos del proceso de seleccién por lo que casi todos
los profesionales que investigan ocupacién deben revolverse. El
demandante debe adquirir con anticipacién, vestir satisfactorio a la
ocasion y bien acostumbrado para enfrentar cada consulta que le

realicen.

Entrevista telefénica

Es aquella que se regulariza con antelacion y el solicitante lo ejecuta un
lugar satisfactorio y seguro, para que el entrevistador solo tenga en

cuenta su voz y la cual no aguzar los sentidos la expresion corporal.

Entrevista grupal

El principal objetivo imparcial de un parlamento grupal es diferenciar las
circunstancias de liderazgo, afirmacién, adquisicion de disposiciones bajo

imposicion a los peticionarios.
Entrevistas multiples

El solicitante es valorado por desemejantes elementos desde distintos
lugares de vista. A pesar que el conferenciado se pueda sentir temeroso
por el vinculado de evaluadores, en esta clase de conversacion la

decision de contratacion estar en manos de diferentes evaluadores.
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Figura 3: Proceso Contable
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CAPITULO IV

ANALISIS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

Segun el andlisis efectuado al departamento de tesoreria de la Asociacion
de Jubilados “Juanita Bacilio De Pazmifio” dio como resultado que la
asociacion no cuenta con procesos contables lo cual favorece a que la
entidad no tenga novedades que favorezcan a la administracion de la
agrupacion esto acontece por la falta de curiosidad por parte de los
integrantes lo cual han dejado a un puesto este fragmento tan

transcendental para el perfeccionamiento de toda compafia.

Actualmente tienen una tesorera interna el cual solo almacena y hace
anotaciones sobre el valor recaudado por las personas agrupadas en

dicha asociacion.

No tienen un conocimiento acerca de sus deberes y derechos como
asociacibn no cuentan con personal capacitado para hacer tareas
determinadas como el control del dinero recaudado por parte de aquellos
jubilados agrupados ya que solo podriamos determinarlo mediante un
registro contable fisico y que se pueda llevar a cabo cada todos los dias
por tal motivo es que siempre tienen faltantes de dinero al momento de

revisar las anotaciones.

No cuentan con una cuenta para la asociacion donde con un recibo de
depodsito se pueda comprobar el dinero real de la asociacion antes
mencionada para de esta manera llevar un mejor manejo del dinero

recaudado para eventos y demas.

Dicha asociacién tampoco se cuenta con personal capacitado para el
manejo del dinero ya que sin tener conocimiento alguno del proceso

contable existe un manejo incorrecto del mismo.

Asi como también la falta de un sistema contable el cual ingresen todas
las transacciones que se llevan a cabo en la asociacion es por esta razon

qgue hace dificil la preparacion de estados financieros.
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MANUAL DE PROCESOS CONTABLES

PARA LA

ASOCIACION DE JUBILADOS

“JUANITA BACILIO DE PAZMINO”
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Objetivo del Manual

El objetivo del presente manual es prescribir el tratamiento contable de cada
una de las cuentas de importancia relativa que integran los estados financieros;
asi como la estructura de estos, garantizando el cumplimiento con los
requerimientos establecidos por la Norma Internacional de Informacion

Financiera.

Alcance del Manual

El presente manual define:

1. Las politicas contables relacionadas con la preparacion y presentacion de la
estructura principal de los estados financieros; asi como las divulgaciones
adicionales requeridas para su adecuada presentacion.

Las politicas contables aplicables en los casos de:

Reconocimiento y medicion de una partida contable; e

Informacién a revelar sobre las partidas de importancia relativa.

a k~ 0N

Las politicas contables relacionadas con divulgaciones (revelaciones)

adicionales sobre aspectos cualitativos de la informacién financiera.

Los procedimientos contables a seguir para atender el cumplimiento de cada

una de las politicas contables adoptadas.

Politicas Generales

Las politicas generales del presente manual son las siguientes:

e El registro de las operaciones sera responsabilidad del Contador con el
soporte de requerimiento de compra y demas documentacion necesaria.

e Cada operacién gque se realice sera registrada mediante el catalogo de
cuenta que maneja la asociacion.

e Las operaciones autorizadas no podran ser modificadas, retiradas o
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anuladas sin previa autorizacion de la contadora.
El cierre mensual serd compromiso Unico y exclusivamente del

departamento de contabilidad.

Temas a describir

YV V.V V V V VYV V V V V

Proceso contable

Fase de analisis

Fase de registro

Fase de control

Fase de verificacion

Fase de presentacién de resultados
Cuentas de balance

Activo

Pasivo

Patrimonio

Plan de cuentas

Funciones del personal

Nombre del cargo: Presidente de la asociacion

Es aquel que establece la coordinacion de la adquisicion de mercaderia para la

asociacion como también es el encargado del seguimiento de las funciones

gue realizan los demas a beneficios de la misma.

Funciones

Representar a la asociacion en todo acto social o en cuantos actos,
acciones i gestiones que sean necesarias para la misma.

Analizar el tipo de transaccion a realizar.

Elaborar técnicas para mejorar el manejo de los documentos.

Convocar dentro de las normas reglamentarias las reuniones de las

Asambleas Generales y la Junta Directiva.
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e Receptar cualquier tipo de documento para dar aceptacion o rechazo de

cualquier tipo de transaccion a realizar.

Nombre del cargo: Contador

Es el que se encarga de realizar todo el proceso contable y dar fe de todos los

movimientos que realice la asociacion.

Funciones

e Adoptar documentos de todas las transacciones.

e Verificar valores con facturas de las transacciones.

e Realizar el registro contable de todos los documentos recibidos por la
tesorera.

e Controlar la contabilidad de la Asociacion e intervenir todos los
documentos de cobro y pago correspondientes.

e Determinar con el Tesorero el presupuesto y la cuenta general de gastos
e ingresos de cada afio.

e Rendir a la junta directiva las cuentas ya sea mensuales, trimestrales o

semestrales de gastos e ingresos.

Nombre del cargo: Tesorera

Es la misma que se encarga de hacer todo tipo de movimientos como
transacciones bancarias, compras, realiza documentos para solicitudes que

tiene la asociacion.

Funciones

e Administrar todos los documentos que la asociacion realiza como

solicitud.
e Dar a conocer al presidente de todas las solicitudes que va a realizar.

e Mantener los registros intactos para rastrear los capitales y servicios

financieros de la unidad.

e Presidir el junta del presupuesto y prepara el célculo anual para sea
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aprobado por la asociacion.
Dispone informes para cada reunion de los directivos de la asociacion y
el informe financiero anual.

Recolectar el dinero recaudado por los integrantes de la asociacion.

Procedimientos para el reqgistro de los asientos contables

Procedimiento de Compras

Para el registro de las compras que se lleven a cabo en la Asociacion de

Jubilados “Juanita Bacilio De Pazmifio” se debe seguir los siguientes pasos:

Elaborar un analisis del servicio o producto que se vaya a comprar.
Solicitar 3 proformas del producto o servicio.

Elaborar la compra segun la proforma seleccionada.

Recibir la factura, revisando que todos los datos de la institucién sean los
correctos como son:

» Datos de la Asociacion

» Ruc de la Asociacion

» Direccion y fecha de la factura

Revisar que el bien o servicio este correcto.

Elaborar el comprobante de retencion

Entregar al proveedor del bien o el servicio su comprobante de retencion
Registrar la factura en el sistema contable mediante un asiento de
provision.

Archivar la factura hasta que se lleve a cabo su cancelacion.
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Elaborar un andlisis del servicio o producto que se vaya

a comprar.

— Elaborar la compra segun la proforma seleccionada.

Recibir la factura, revisando que todos los datos de la
institucion.

— Revisar que el bien o servicio este correcto.

— Elaborar el comprobante de retencién.

Entregar al proveedor del bien o el servicio su
comprobante de retencion.

Procedimiento de Compras
|

Registrar la factura en el sistema contable mediante un
asiento de provision.

Archivar la factura hasta que se lleve a cabo su
cancelacion.

Procedimiento para la cancelacion de facturas

Para la cancelacion de facturas que se recoge en la Asociacion de Jubilados

“Juanita Bacilio De Pazmifio” se debe seguir los siguientes pasos:

e Recibir la factura de compra de mercaderia.

e Comparar el listado de la mercaderia que se va a recibir con la factura.
e Autorizar el ingreso de la mercaderia.

e Ordenar la nueva mercaderia.

e Entregar la factura al departamento de contabilidad para que procesa a
Su ingreso.
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PROCEDIMIENTO PARA LA CANCELACION DE FACTURAS

Comparar el listado

Recibir la factura de ,
de la mercaderia que

compra de .
, se va a recibir con la
mercaderia.
factura.
Ordenar la nueva Autorizar el ingreso
mercaderia. de la mercaderia.

Entregar la factura al
departamento de
contabilidad para que
procesa a su ingreso.

Procedimiento para el reqgistro de diferentes actividades

e Los directivos de la asociacion coordinan los valores a recaudar y la hora
en la que se va a realizar el evento.

e Latesorera emite el oficio donde se detalla todo lo relacionado al evento.

e El presidente es el que autoriza y dar por firmado y realizado el evento.

e La tesorera se encarga de entregar a cada uno de los jubilados la
invitacion a una reunion para recaudar los fondos para el evento.

e El contador el dia de la reunion lee el acta firmado por los directivos para

el evento a realizar.
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Se recoge el dinero acordado.

e EIl contador recibe como constancia una firma de cada uno de los
jubilados.

e Recibir la factura de la compra de mercaderia.

e Revisar que el bien a recibir este correcto.

e Elaborar el comprobante de retencion.

e Entregar al proveedor del bien o el servicio su comprobante de retencion.

e Registrar la factura en el sistema contable mediante un asiento de
provision.

e Archivar la factura hasta que se lleve a cabo su cancelacion.

e Se realiza el evento acordado.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE DIFERENTES ACTIVIDADES

Los directivos de la
asociacion coordinan los
valores a recaudar y la

S
hora en la que se va a
realizar el evento.
Se recoge el dinero
acordado. =
. 4

El contador recibe

como constancia

una firma de cada
uno de los
jubilados.

—/

Registrar la factura
en el sistema
contable mediante
un asiento de
provision.

NS

Archivar la factura
hasta que se lleve a
cabo su
cancelacion.

—/

La tesorera emite
el oficio donde se
detalla todo lo
relacionado al
evento.

El contador el dia
de la reunidn lee el
acta firmado por
los directivos para
el evento a realizar.

Recibir la factura
de la compra de
mercaderia.

Entregar al
proveedor del bien
o el servicio su
comprobante de
retencion.

Se realiza el evento
acordado.

El presidente es el
que autoriza y dar
por firmado y
realizado el evento.

—/

.

La tesorera se encarga de
entregar a cada uno de los
jubilados la invitacién a una
reunién para recaudar los
fondos para el evento.

No—

Revisar que el bien
a recibir este
correcto.

h

Elaborar el
comprobante de

- retencion.
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Cancelacion de viajes turisticos

Elaborar un analisis del servicio de la actividad que se va a realizar.
Solicitar 5 proformas de actividades de viajes de diferentes agencias.

Se analiza el viaje que sea mas factible.

Hablar con los integrantes de la asociacion para comentarles cual seré el
Cupo turistico a reservar.

Se separa el cupo para el viaje.

Recibir factura.

Revisar bien que el paquete de viaje este completo con todas las
actividades que vienen incluidas.

Elaborar el comprobante de retencion.

Entregar al proveedor del servicio su comprobante de retencién.
Registrar la factura en el sistema contable mediante un asiento de
provision.

Archivar la factura hasta que se lleve a cabo su cancelacion.

Registro de los ingresos

Para el registro de los ingresos que se obtiene en la Asociacion de Jubilados

“Juanita Bacilio De Pazmifio” se debe seguir los siguientes pasos:

>

A\

YV V. V V V V V V

Los directivos y encargados coordinan el tema a tratar de la reunion.

Se coordina el lugar y la hora para la reunion en donde se hablara del
objetivo del dinero a recaudar.

Se realiza el oficio para solicitar la reunion.

El presidente da por firmada la solicitud para la reunion.

Se imprime los oficios para citar a los jubilados a la reunién.

Se realiza la entrega de los oficios a los jubilados.

Seleccionan a uno de los directivos para tomar asistencia.

El contador lee el acta firmado por el presidente.

Se recoge el dinero acordado.

El contador recibe como constancia una firma de cada uno de los
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jubilados.

» La tesorera recoge el dinero y verifica que sea el valor indicador por el
contador.

> La tesorera hace el depésito a la cuenta destinada para los fondos de la
asociacion.

» La tesorera le entrega al contador el recibo donde €l es el encargado de
realizar el registro contable por el depdsito realizado.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LOS INGRESOS

Se coordina el lugar
y la hora para la
reunion en donde se
hablara del objetivo
del dinero a
recaudar.

Se realiza el ofic
para  solicitar
reunion.
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Proceso Contable

Se entiende por proceso o ciclo contable al conjunto de fases vinculadas
la una con la otra lo que permite alcanzar el correcto control econémico y

financiero de un ente contable.
Fases del proceso contable

Fase de andlisis
Fase de registro
Fase de control

Fase de verificacion

YV V V V V

Fase de presentacion de resultados

Figura 4: Fase de analisis

Autora: Yacneri Lissette Montero Padilla

REVISION DE
DOCUMENTO
FUENTE

ACEPTACION DEL
DOCUMENTO
FUENTE

INGRESO DE LA
INFORMACION DEL
DOCUMENTO
FUENTE
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Figura 5: Fase de Registro

DE INGRESO ‘

Autora: Yacneri Lissette Montero Padilla

Figura 6: Fase de control

I CUENTAS POR
COBRAR

o

Autora: Yacneri Lissette Montero Padilla

Fase de verificacion

Consiste en la comprobacion de la correcta aplicacion del principio de la
partida doble para esto se trabaja con los saldos de todas las cuentas
participantes en donde se obtendra que algunas tienen saldo deudor y
otro saldo acreedor por el tanto los dos resultados deben presentar
igualdad que pertenece a la partida doble en esta fase queda demostrada
en la formulacién del reporte denominado balance de comprobacion.

Fase de presentacion de resultados

Esta es la ultima fase del proceso contable obtenidos por la entidad en un

determinado periodo contable para presentar los resultados consideramos
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los conceptos ya estudiados respecto a la clasificacion de las cuentas

coma asi tenemos que son cuentas de balance y cuentas de resultado.
Cuentas de balance

Esta conformado por tres grupos que son cuentas de activo cuentas de
pasivo y cuentas del patrimonio.

> Activo
> Pasivo

> Patrimonio
Activo

El activo son todos los bienes, inversiones y derechos que tiene la empresa.
(Diaz, 2016)

Pasivo
El pasivo representa las deudas y obligaciones de la empresa. (Diaz, 2016).
Patrimonio

El capital contable es el patrimonio de los accionistas, es decir, la parte residual
de los activos una vez deducidos todos los pasivos en incluye las aportaciones
realizadas. (Diaz, 2016)

PLAN DE CUENTAS

PLAN GENERAL DE CUENTAS
CODIGO CUENTAS
1. ACTIVO
1.1. ACTIVOS CORRIENTES
1.1.01 CAJA
1.1.02 CAJA CHICA
1.1.08 BANCOS
1.1.04 INVERSIONES TEMPORALES
1.1.05 CUENTAS POR COBRAR
1.2. ACTIVOS NO CORRIENTES
1.2.01 TERRENOS
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1.2.02

EDIFICIOS

1.2.03 () DEPRECIACION ACUMULADA DE EDIFICIOS
1.2.04 () DEPRECIACION ACUMULADA DE VEHICULOS
1.2.05 MUEBLES Y ENSERES

1.2.06 () DEPRECIACION ACUMULADA DE MUEBLES
1.2.07 EQUIPOS DE OFICINA

1.2.08 () DEPRECIACION ACUMULADA DE EQUIPO DE OFICINA
1.2.09 EQUIPO DE COMPUTACION

1.2.10 (- DEPRECIACION ACUMULADA DE EQUIPO DE COMPUTACION
1.3. OTROS ACTIVOS

1.3.01 GASTOS DE CONSTITUCION

1.3.02 () AMORTIZACION ACUMULADA DE GASTOS
1.3.03 INVERSIONES PERMANENTE (1 ANO)

2. PASIVO

2.1. PASIVOS CORRIENTES

2.1.01 CUENTAS POR PAGAR

2.1.02 DOCUMENTOS POR PAGAR

2.2. PASIVOS NO CORRIENTES

2.2.01 PRESTAMOS BANCARIOS

2.3. OTROS PASIVOS

2.3.01 VALORES COBRADOS POR ANTICIPADO

3. PATRIMONIO

3.1. CAPITAL SOCIAL

3.2. RESERVAS

3.2.01 RESERVA LEGAL

3.2.02 RESERVA PAGADA

3.2.03 RESERVA ESTATUARIA

3.2.04 RESERVA FACULTARIA

3.3 OTRAS CUENTAS DE CAPITAL

3.3.01 RESULTADO DE EFJERCICIOS

3.3.02 RESULTADO DE FJERCICIOS ANTERIORES

4, INGRESOS

4.1. INGRESOS OPERACIONALES

4.1.01 VENTAS DE BIENES O SERVICIOS

4.1.02 OTROS/BIENES O SERVICIOS

4.9 INGRESOS NO OPERACIONALES

4.2.01 OTROS INGRESOS

5. GASTOS

5.1. GASTOS NO OPERACIONALES
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5.1.01 GASTOS ADMINISTRATIVOS
5.1.02 GASTOS DE VENTAS

5.1.03 GASTOS FINANCIEROS

5.2 GASTOS OPERACIONALES
5.2.01 OTROS GASTOS

PROCESO CONTABLE

Balance Inicial

1. Recoger la informacion necesaria de los registros que ha obtenido la

empresa.

Obtener facturas de compra y ventas que realizo la empresa.

3. Realizar una T donde se sefiala del lado izquierdo los activos y del lado

derecho el pasivo y en la parte inferior el patrimonio.

4. Registrar las cuentas en el balance como lo indica el plan de cuenta.

Figura 7: Balance Inicial

Autora: Yacneri Lissette Montero Padilla
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BALANCE INICIAL

ASOCIACION DE JUBILADOS "JUANITA BACILIO DE PAZMINO"

AL 13 DE MARZ0O DEL 20135

ACTIVO

Active Corriente
Dizponibilidad
Créditos
Bienes de Cambio

Total Active Corricote

Activo no Corrents

Bienes de Uszo

Total Active no Corriente

TOTAL ACTIVO

Afio 2014 Ano 2015 Afio 2014 Ano 2015
PASIVO
Pazive Corriente
5 25.082,14 §31.501,25| Deudas Socales § 2.360,84 § 515,78
5 65.200,16 5 58.753,30| Deudas Comerciales 50,00 5 82.963,20
5 417,847,595 5 144.538,30| Deudas Bancariaz 8§ 74000, 00 & 0,00
Deudas con Socios 5 5992576 5137.519,24
5 508.139,25| 5 234.792,85] Deudas Fizcales 5 0,00 & 0,00/
Total Pasivo Corricate 5 136.286,60| 5 220.798,22
Pazivo No Corriente
Total Pasivo no Corriente 5 0,00 5 0,00
5 39432250 5 427.508,14
PATRIMONIO NETO
539432250 5 427.508,14 Sequn Estado correspondients 5 766.175,55 5 H41.502,77
Total Patrimonio Neto 5 766.175,55| § +41.502,77
5 902.462,15| 5 662.300,99 TOTAL PASIVO Y PATNETC 35 902.462,15 35 662.300,99

Autora: Yacneri Lissette Montero Padilla

Libro diario

1. Se establece un cuadro donde se realizan cinco columnas.

En la primera columna se registra la fecha del asiento contable.

3. En la segunda fila se anota el cédigo de la cuenta que se va a registrar en el

libro diario.

4. En la tercera fila anotamos el detalle en este caso la cuenta que tenemos

gue registrar del asiento correspondiente.

5. En la cuarta fila se anota el saldo deudor de cada uno de los asientos

contables a registrar.

6. En la quinta anotamos el saldo acreedor de cada uno de los asientos a

registrar en el libro diario.
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Figura 8: Libro Diario

LIBRO DIARIO
ASOCIACION DE JUBILADOS
"JUANITA BACILIO DE PAZMINO"
AL 13 DE MARZO DEL 2018
Codigo Desglose Debe | Haber

-1

13-mar 18 2 Caja 5 102,32

13-mar18 7 Ventas 5 102,32
-2

14-mar-18 J Mercaderins & 500,00

14-mar-13 5 Proveedores 5 500, 0o
-3

15-mar-18 6 Rodados 5 10.000,00

15-mar 18 4 Pagaré a pagar 5 10.000,00
4

15-mar-18 1 Alquileres perdidos 5 500, 0

15-mar-18 2 Caja 5 500,00
-5

16-mar-18 2 Caga 5 5.000,00

16-mar 18 7 Ventaz 5 5.000,00

TOTAL 3 16.102,32 16102,32

Autora: Yacneri Lissette Montero Padilla

Libro mayor

1. Diagnosticar los efectos en las cuentas

2. Pasar de asientos del libro diario al mayor.

3. Realizar el procedimiento para saber si las cuentas tienen saldo deudor o

acreedor.

4. Elvalor de los saldos deben ser iguales.
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Figura 9: Libro Mayor

LIBRO MAYOR

ASOCIACTON DE JUBILADDS

"JUEANTT A BACILIO DE PAZMIN O

AL 13 DE MARSO DEL 2013

Fecha Desglose Debe Haber Saldo
13-mar-13 “entas $102,532 -$102 .32
16-mar-13 “entas F5000,00 -£5102,52

TOTAL 30,00 #5102.32 | -$5204 64
LIBRO MAYOR
ASOCIACION DE JUBILADN DS
"J[IANI'I'A BACILIO DE FPAZMINO"
AL 13 DE MARFO DEL 2013
Codigo Fecha Desglose Debe Haber Saldo
3 1d-mar-13 Mercaderias F500.00 F500.00
TOTAL $£500,.00 $0,.00 $£500,.00
LIBRO MAYOR
ASOCTIACTION DE JUBILADYDS
"'J'[I.ﬂ.ﬁl'l".ﬂ. BACILIO DE PAZMING"
AL 13 DE MARFO DEL 2013
Fecha Desglose Debe Haber Saldo
1d-mar-13 Proveedores 500,00 -$500,00
17 -mar-13 Proveedores 12,93 -$512.33
TOTAL $512. 99 -$1012.99

Autora: Yacneri Lissette Montero Padilla

Balance de sumas y saldos

1. se realiza un cuadro donde consta de cuatro columnas y la de sumas y

saldos divididos como se muestra en el cuadro.

NUMERO CUENTAS

Debe

SUMAS

Haber

SALDOS

Deudor Acreedor

2. Lo ideal es hacer el balance de sumas y saldos a partir de los mayores que
ya deben estar registrados con sus respectivos saldos.
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3. El balance se realiza pasando la lista de nombres de las cuentas que se

registro en los mayores de igual manera con los saldos de las mismas

4. Para finalizar se realiza la comprobacién de los saldos el cual debe tener

como resultado el mismo valor ya sea las sumas y los saldos.

Figura 10: Balance de Sumas y Saldos

BALANCE DE SUMAS Y SALDOS

ASOCIACION DE JUBILADOS "JUANITA BACILIO DE PAZMINO"

AL 13 DE MARZ0O DEL 2018

Numero Concepto Sumas Saldos
Debe Haber | Deudor | Acreedor
100| Capital Social 12.000 12.000
211|Construcciones 10.000 10.000
213| Maquinaria 2.200 2.200
216|Mobiliario 235 235
300|Mercaderias 1.220 1.220
400|Proveedores 720 720
401|Proveedores, Efectos a Pagar 160 160
430| Clientes 2.000 2.000
520|Deudas ¢/p 1.00 1.000
Totales 20.875 20.875 15.360 15.360

Autora: Yacneri Lissette Montero Padilla

Hoja de trabajo

En la primera columna del libro se registran todas las cuentas que la

empresa tiene, las mismas que van en orden como en el plan de

cuentas, activos, pasivos, capital, ingresos y gastos.

El saldo de cada una de las cuentas lo detalla el balance de

comprobacion o de sumas y saldos, donde los débitos se encuentran

del lado izquierdo y los créditos

El saldo de cada cuenta se escribe en las columnas segun el saldo de

cada una ya sea de débito o crédito en la hoja.
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4. Para hacer la comprobacion los totales son sumados donde los
débitos y créditos deben ser iguales y se colocan en la parte inferior

de la hoja.
5. El resultado de los débitos debe ser semejante a la de los créditos.
6. Registrar todas las cuentas existentes a la hoja de trabajo y hacer el

proceso correspondiente.

Figura 11: Hoja de Trabajo

o - HOJA DE TRABAJO
&.@ ASOCIACION DE JUBILADOS "TUANTTA BACILIO DE PAZMINO"
. : ' AL 13 DE MARZO DEL 2018
BALANCE DE COMPIROBACION ESTADO DE RESULTADOS BAILANCE GENEERAL
CUENPI‘A-S DEBE HABER DEBE HABER DEEBE HABER

CAJA 3 400,00 3 400,00
BANCO 3 243,00 3 243,00
MERCADERIA 3 45,00 3 45,00
DOCUMENTOS POR COBRAR | 5 68,00 3 68,00
MUEBLES DE OFICINA 3 84,00 3 34,00
EQUIFO DE OFICINA 5 +2,00 3 42,00
EDIFICIO 3 64,00 3 64,00
TERRENO 3 34,00 3 34,00
VEHICULO 3 635,00 3 68,00
DOCUMENTOS POR PAGAR 3 540,00 3 540,00
CUENTAS POR PAGAR 3 200,00 3 200,00
HIPOTECA POR PAGAR 3 208,00 3 208,00
IMFPUESTOS POR FAGAR 3 300,00 3 300,00
INTERESES GANADOS 3 100,00 600
SUELDOS Y SATARIOS 3 100,00 3 $00,00
UTILIDAD NETA 3 200,00

SUMAN S 1.148,00 S 1.14800|S 600,00 | S 600,00 | S 1.048,00 S 1.048,00

Autora: Yacneri Lissette Montero Padillla

Estado de resultado

1. Se reconoce todos lo que entra y sale en la compra y venta de
mercaderias hasta decretar la utilidad o pérdida en ventas de tal manera
que la diferencia que se existe entre el precio de costo y el de venta de

las mercaderias compradas o vendidas.

Para realizar el Estado de Resultado es necesario conocer las siguientes

subcuentas:

» Ventas Netas » Compras totales o brutas
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» Compras Netas » Costo de lo vendido

2. Cuando el precio de lo vendido sea mayor que el importe de las ventas,
el resultado puede ser de pérdida en ventas o Pérdida Bruta.

3. Al termino del estado de resultado es necesario establecer la Utilidad o
Pérdida Liquida del Periodo es para eso que se debe reconocer los
siguientes resultados.

v' Gastos de Operacion

<\

Utilidad de Operacién

v' El importe neto entre gastos y otros ingresos.

4. Se implantara la utilidad liquida del periodo, se rebajara la utilidad de
operacion, el importe de pérdida neta de otros gastos y otros ingresos, o
sumar el importe en el caso de que hubiera otro tipo de resultado seria
utilidad entre otros gastos y otros ingresos.

Figura 12: Estado de Pérdidas y Ganancias

- - ESTADCO DE PERDIDAS ¥ GANANCIAS
4 ASOCIACION DE JUBILADOS
x' "TUANTITA BACILIO DE PAZMINO™
- AL 13 DE MARFO DEL 2018
Ingresos: DEBE HABER
WVentas brutas 5533,0
Menos: Devoluciones v previsiog 5453,0
Ventas netas 580,0
Costo de las vrentas
Inventaric inicial 5346,0
M=z Compras 5320
Menos: Imventario final 53,0
Costo de las ventas -53,0
Ganancia (pérdida) bruta 583,0
Gastos:
Publicidad 565,0
Interezes S0,0
Total de gastos 565,0
Ingresos operatuvos metos 518,0
Oiros ingresos
Beneficio (pérdida) por venta de act) 5342,0
Ingresos por intereses 54.245,0
Total de otros ingresos 54.587,0
Ganancia (pérdida) meta 54.605,0

Autora: Yacneri Lissette Montero Padilla

Balance General
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Los activos fijos

Anota el total de los activos

Examina los pasivos fijos

Reconoce los activos circulantes

Registra los pasivos circulantes

Verifica la suma del total de los pasivos

Integra el valor total de pasivos con el total del capital

Figura 13: Balance General

Integra los valores en la cuenta de capital y consigue el monto total

Ratifica que la suma de pasivo + capital sea equivalente al monto total
de activos.

BALANCE GENERAL

ASOCIACION DE JUBILADOS "JUANTTA BACILIO DE PAZMINO"

AL 13 DE MARZO DEL 2018

ACTIVO COBERIENTE
EFECTIVO EQUIVALENTE
DE EFECTIVO

Cajn

Banco

TOTAL

DOCLMENTOS POR
COBRAR

Clisntes

TOTAL

INVENTARIO
Lnventaric mercaderia
TOTAL

TOTAL ACTIVO
CORRIENTE

ACTIVOS POR IMPUESTOS

CORRIENTES

Iva pagado
Retencicn Fuente 19
TOTAL

TOTAL ACTIVO

2.823,00
823 00

403,00

344,00

1.050,00
560,00

11.062,00

344,00

1189900

1.710,00

FASIVO

FASINO CORRIENTE
CUENTAS ¥ DOCLCMENTOS PFOR
FAGAR

Provesdor

TOTAL FASIVO COERIENTE
OTHAS OBLIGACTONES
THIBLTARIAS

Ret. Fie. 1%

Prestameo accicnista

Iva cobrado

Retencicn Fuents 3%

TOTAL OBLIG. TRIBLUT.

TOTAL FASIVO

FATRIMONTO

CAFTTAL
CAFTTAL SOCLAL

TTILIDAD NETA
TUTILIDAD DEL EJERCICIO

TOTAL FATRIMONIO

TOTAL FASIVO + PFATRIMONTO

4.034,00

1.050,00
4.334,00

240,00

530.000,00

342,00

576441 00

+.034,00

5.674,00

9.708,00

3.001,00

580.342,00
590_050,00
13.609,00

Autora: Yacneri Lissette Montero Padilla

Catélogo de cuentas
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El catdlogo de cuentas poseera una organizacion explicita para mantener
la permanencia de los procedimientos y conseguir estados financieros

correctamente estructurados.
Principales cuentas del Activo
Caja

Representa el dinero en efectivo, en cheque y boletos de tarjetas de

crédito que entren en la empresa.

Bancos

Esta cuenta se maneja para vigilar el dinero que se mueve en las
designadas cuentas corrientes bancarias.

Cuentas por cobrar

Son originados por las ventas a crédito, son derechos de cobro a otras

personas o negocios.

Inventario de mercaderia

Como su nombre lo indica inventario de mercaderia o simplemente
inventario, la emplearemos para reflejar el valor de las mercaderias o
propiedades de la empresa adquiridas o producidas con la intencién de

venderlas.

Propiedad, planta y equipo
Son bienes que por su haturaleza no estan disponibles para la venta son

considerados con una vida de larga duracién y sirven para el desarrollo de
las actividades.

Principales cuentas del Pasivo
Pasivo Corriente

Son deudas u obligaciones que tiene la empresa que cancelar a los

acreedores que se esperan pagar en un periodo determinado.
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Pasivo no Corriente

Deudas u obligaciones que se pagaran en periodos mayores.

Patrimonio y reservas

Representan el derecho de propiedad que tienen los duefios sobre el

negocio se conoce como patrimonio a la participacion del propietario
Ingresos

Incremento en el patrimonio neto de la empresa durante el ejercicio,
siempre que no tengan su origen en aportaciones, monetarias o no de los

socios 0 accionistas. (Biencito Sanchez, 2009)
Gastos

Decremento en el patrimonio neto de la empresa durante el ejercicio, ya
sea en froma de salidas o disminuciones en el valor de los activos, o de
reconocimiento o aumento del valor de los pasivos. (Biencito Sanchez,
2009).
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PLAN DE MEJORAS

Meta:
Responsable:

¢ QUE?

Implementaciéon de
un manual de
procedimientos
contables para el
correcto registro de
las transacciones.

Contador de la Asociacion de Jubilados “Juanita Bacilio de Pazmifio”

;QUIEN?

Directivos de
la Asociacion

:COMO?

Capacitando al personal
encargado del area contable en
dicha asociacion.

Adquirir un sistema contable
gue facilite los procesos dentro
de la asociacion.
Implementando una correcta
elaboracion de los estados
financieros.

Desarrollando los respectivos
formatos para el registro diario
de las transacciones.

:POR QUE?

Para que los empleados
puedan entregar un mejor
registro de lo que han realizado
durante su jornada de trabajo.
Para de esta manera mantener
un control del area contable.
Para que los encargados del
area contable tengan un
respaldo de todo lo realizado.
Para asi tener un soporte fisico
de las transacciones
realizadas.

g,DONDE? ¢ CUANTO? g,CUANDO?
En la
Asociacion de
Jubilados $4000 2019

“Juanita Bacilio

de Pazmifio”
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CONCLUSIONES

Al término del estudio que realizado en la Asociacion de Jubilados
“Juanita Bacilio de Pazmifo” llegue a tomar como conclusiones las

siguientes:

e El personal encargado del area contable no cuenta con la debida
informacion necesaria y no se encuentra lo suficientemente
capacitado para dicho proceso contable.

e No cuentan con un sistema contable que respalde todo los
documentos que no se registran y asi mismo puedan ingresar toda
la informacién correspondiente.

e No existe un correcto manejo de los documentos que genera la

Asociacion de tal manera que los documentos se pierden.
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RECOMENDACIONES

Una vez terminado el estudio e investigacion se llegd a entregar nuestro
proyecto para de esta manera mejorar el area contable y asi mismo poner
practica todo lo antes estudiado para beneficio de la Asociacién los cuales

son:

e Capacitar a la persona encargada del area contable y al obtener un
sistema contable adquirir conocimiento del mismao.

e Obtener un sistema contable par el mejor registro y de esta manera
tener un soporte de los registros durante la jornada laboral.

e Realizar formatos para el mejor manejo del area contable de la
Asociacion y de esta manera poder emitir los estados financieros.
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